出访人员表格

（所有填写内容请与所持护照一致）

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	出生地
	
	掌握何种外语
	

	单位名称
	中文：



	
	英文：



	单位地址
	
	邮编
	

	职务
	中文：                        英文：

	联系人
	
	电话
	
	传真
	

	手机
	
	Email
	

	以下为办签证所需信息请务必填写完整

	父亲姓名
	
	母亲姓名
	

	婚姻状况
	□单身       □已婚       □离异

	配偶姓名
	
	出生日期
	
	出生地点
	

	家庭住址
	

	邮编
	
	家庭电话
	

	以前是否访问过其他国家
	
	如果是，哪国、何时
	

	任务通知书主送单位（持因公护照者）
	

	任务通知书抄送单位（持因公护照者）
	

	护照号
	
	护照种类
	□外交      □公务

□因公普通  □因私
	签发地
	

	签发机关
	
	签发时间
	
	有效期限
	

	航班舱位要求
	· 头等舱

· 公务舱

· 经济舱
	在外住房要求
	· 套间

· 单人间

· 双人间


                                     请务必加盖单位公章
